Zatacznik

do Uchwaty Nr VI-331/2020
Zarzadu Powiatu Wotominskiego
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Zarzad Powiatu Wolominskiego
oglasza dla organizacji pozarzadowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1057) otwarty konkurs ofert na realizacje w 2021 roku zadania publicznego:

r r

Rodzaj zadania i wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na jego
realizacje:

Zakres:
WYMIAR SPRAWIEDLIWOSCI

Rodzaj zadania:
Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie wolominskim

Cel zadania:

Zapewnienie profesjonalnego poradnictwa obywatelskiego lub profesjonalnych porad prawnych
osobom, ktore spetniaja kryteria okreslone w art. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodplatnej
pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U.
72019 . poz. 294, z pdzn. zm.) oraz bezptatny dostep spoteczenstwa do roznych form edukacji prawne;j,
wskazanych w art. 3b ust. 2 ustawy.

Konkurs obejmuje realizacje w 2021 roku, w formie powierzenia, zadania publicznego na terenie
powiatu wotominskiego polegajacego na:

A. Prowadzeniu dwoch punktow przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej
W powiecie wolominskim:

Harmonogram
udzielania porad
PUNKT NR 1 poniedziatek 10.00 — 14.00
Radzymin, ul. Letnia 15 wtorek 8.00 — 12.00
sroda 10.00 — 14.00
czwartek 12.30 — 16.30
piatek 16.00 — 20.00
PUNKT NR 2 poniedziatek 14.30 — 18.30
Strachéwka, ul. Norwida 6 wtorek 12.30 — 16.30 dopuszczalne pdzniejsze
sroda 14.30 — 18.30 uzgodnienie godzin pracy
czwartek 8.00 — 12.00 punktu
piatek 11.30 — 15.30

Lokalizacja Uwagi

W ramach prowadzenia punktéw organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do udzielania

nieodplatnej pomocy prawnej, ktora obejmuje:

1) poinformowanie osoby fizycznej, o obowigzujagcym stanie prawnym oraz przystugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwigzku z toczgcym si¢
postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sagdowym lub sgdowoadministracyjnym,
lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktorych mowa w pkt a i b, z wylaczeniem pism
procesowych w toczacym si¢ postepowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism w toczacym
si¢ postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub



4) nieodptatng mediacjg, lub

5) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sagdowych lub ustanowienie petnomocnika
z urzgdu w postepowaniu sagdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego Iub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowoadministracyjnym oraz
poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem
sprawy na droge sadowa.

B. Prowadzeniu trzech punktéw przeznaczonych na $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego w powiecie wolominskim:

Lokalizacja Ha_rmor_logram Uwaygi
udzielania porad

PUNKT NR 1 poniedziatek 8.30 — 12.30

Dabrowka, ul. Kosciuszki 12 | $roda 15.00 — 19.00

Zabki, ul. Koscielna 2 wtorek 17.00 — 21.00
czwartek 17.00 — 21.00
piatek 16.00 — 20.00

PUNKT NR 2 poniedziatek 8.00 — 12.00

Jadow, pl. Dreszera 17 wtorek 8.00 — 12.00 dopuszczalne pozniejsze
sroda 8.00 — 12.00 uzgodnienie godzin pracy
czwartek 12.00 — 16.00 punktu
piatek 12.00 — 16.00

PUNKT NR 3 poniedziatek 12.15 — 16.15

Klembé6w, ul. Zymirskiego czwartek 16.00 — 20.00

la piatek 7.45 — 11.45
wtorek 12.30 — 16.30

Poswietne, ul. Krotka 1 sroda 16.45 — 20.45

W ramach prowadzenia punktow organizacja pozarzadowa zobowiazana jest do $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, ktore obejmuje: dzialania dostosowane do indywidualnej
sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do podniesienia $wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym
rozwiazywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osoba uprawniong planu
dzialania i pomoc w jego realizacji; nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegolnosci
porady dla os6b zadtuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spolecznego; nicodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje rowniez nieodptatng mediacje.

C. Realizacji zadania z zakresu edukacji prawnej, obejmujacej dziatania edukacyjne zmierzajace
do zwiegkszenia swiadomosci spoteczenstwa, dotyczace W szczegolnosci upowszechniania wiedzy o:
1) prawach i obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organow ochrony prawnej;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporow;

4) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia
prawa;

5) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

W wymiarze jednego zadania na kazdy punkt w wybranej formie: opracowanie informatoréw

i poradnikow, prowadzenie otwartych wykladow i warsztatow oraz rozpowszechnianie informacji

za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu 1 innych zwyczajowo przyjetych form

komunikacji, w tym prowadzenie kampanii spotecznych.

Z zastrzezeniem, ze:

1) dla dzialania A Prowadzenie dwéch punktow przeznaczonych na udzielanie nieodplatnej
pomocy prawnej w powiecie wolominskim jedno zadanie z zakresu edukacji prawnej
obejmuje obowigzkowo realizacje¢ kampanii spotecznej promujgcej nieodptatng mediacje,
form¢ realizacji jednego zadania pozostawia si¢ do  wyboru oferentowi
(z wylaczeniem wskazanej jako obowigzkowa dla dziatania B);

2) dla dzialania B Prowadzenie trzech punktéw przeznaczonych na $wiadczenie
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie wolominskim jedno zadanie
z zakresu edukacji prawnej obejmuje obowiazkowo realizacje kampanii spotecznej promujace;j
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nieodptatne poradnictwo obywatelskie, forme realizacji dwoch zadan pozostawia si¢ do wyboru
oferentowi (z wyltgczeniem wskazanej jako obowigzkowa dla dziatania A).

Proponowane mierniki rezultatéw realizacji zadania:
1) liczba prowadzonych punktow;

2) liczba udzielonych porad;

3) liczba zadan z zakresu edukacji prawneyj.

Wysoko$¢ sSrodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

klasyfikacja budzetowa:

dziat 755 Wymiar sprawiedliwosci rozdziat 75515 Nieodptatna pomoc prawna.

Srodki przeznaczone na prowadzenie punktéw w 2021 roku: 300.300,00 zl, z przeznaczeniem na
prowadzenie jednego punktu 60.060,00 zt.

SrodKi przeznaczone na edukacje prawna w 2021 roku: 19.800,00 zl, z przeznaczeniem na
edukacje w jednym punkcie 3.960,00 zt.

Zasady przyznawania dotacji:

Dotacja przyznana zostanie na zasadach okreslonych w:

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

2) ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej;

3) ,,Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wotominskiego na realizacj¢
zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi”
przyjetych uchwata Nr VI-13/2020 Zarzadu Powiatu Wotominskiego z dnia 22 stycznia 2020 r.

Podmioty uprawnione do zlozenia oferty:

Uprawnionymi do zlozenia oferty sa organizacje pozarzgdowe prowadzace dzialalno$¢ pozytku
publicznego m. in. w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b i/lub pkt 22a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktore zostalty wpisane na prowadzong przez
Wojewode Mazowieckiego, liste organizacji pozarzagdowych uprawnionych do prowadzenia punktow
na obszarze wojewodztwa, W zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Terminy i warunki realizacji zadania:

Termin realizacji zadania: zadanie nalezy zrealizowac W catosci w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r.
do dnia 31 grudnia 2021 r.

Zlecenie zadania odbywa¢ sie bedzie w formie powierzenia realizacji zadania.

W otwartym konkursie ofert moga by¢ sktadane oferty na prowadzenie punktow przeznaczonych na:

1) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w 2 punktach lub $§wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w 3 punktach wraz z realizacja zadania z zakresu edukacji prawnej
w kazdym z punktow;

2) udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w 2 punktach oraz $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w 3 punktach (nalezy skladaé oferty oddzielnie dla kazdego rodzaju punktow)
wraz z realizacjg zadania z zakresu edukacji prawnej w kazdym z punktow.

Zadanie realizowane bedzie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego
przez co najmniej 4 godziny dziennie, ktory moze by¢ na zadanie Starosty Wotominskiego,
w przypadku okreslonym w art. 8 ust. 6 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, wydhuzony do co najmniej 5 godzin dziennie we
wszystkich punktach, bez zwigckszenia srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania.



Termin realizacji zadania jest rownoznaczny z okresem rozliczania kosztow ze $srodkow dotacji.
Rozliczane sg koszty zwigzane z realizacja zadania od okreslonego umowa czasu rozpoczecia realizacji
zadania do okre$lonego umowg czasu zakonczenia realizacji zadania.

Koszty, ktore nie moga by¢ dofinansowane z dotacji:

Z dotacji nie pokrywa si¢ wydatkow, ktore nie sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem

i niezbedne do jego realizacji, w tym w szczegolnosci:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okreslone przez organizacje;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sig¢
realizacja zadania;

5) wydatki zwigzane z dziatalnoscia polityczng lub religijna;

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) wydatki zwigzane z realizacja przedsiewzie¢, ktore sg dofinansowane z budzetu Powiatu
Wotominskiego na podstawie odrebnych przepiséw;

8) wydatki zwigzane z dzialalno$cig gospodarcza organizacji prowadzacych dziatalno$é pozytku
publicznego;

9) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwzigc.

Koszty administracyjne realizacji zadania nie mogg by¢ wyzsze niz 30 % sumy wszystkich kosztow

realizacji zadania. Za koszty administracyjne ponoszone w trakcie realizacji zadania uznaje

sie, w szczegblnoscei:

1) koszty obstugi administracyjnej;

2) koszty obstugi ksiegowe;;

3) koszty koordynatora lub kierownika projektu;

4) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych;

5) koszty materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych;

6) koszty promocji realizacji zadania.

Podatek od towarow i ustug (VAT) jest uznany za koszt realizacji zadania, jesli oferent nie ma prawnej

mozliwosci jego odzyskania. Jezeli istnieje prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku naliczonego na

zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t. j. Dz.

U. 2 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.), to VAT nie moze by¢ uznany za koszt kwalifikowany.

Ponadto, biorac pod uwage tre$¢ porozumien zawartych przez Powiat z Gminami na udostepnienie
lokalu, w ktérym usytuowany bedzie punkt nieodptatnej pomocy prawnej lub punkt nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, nie pokrywa si¢ wydatkéw zwiazanych z udost¢pnieniem,
utrzymaniem i eksploatacja lokalu, w szczegélnosci:

1) uzytkowaniem sieci energetycznej, telefonicznej, teleinformatyczne;j;

2) wywozem nieczystosci statych;

3) dostawg wody oraz odbiorem $ciekdéw;

4) w sezonie zimowym — ogrzewaniem pomieszczen;

5) utrzymaniem czystos$ci na terenie punktu;

6) ochrong obiektu.

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ zwigkszenie wydatkéw w poszczegdlnych pozycjach
kosztow realizacji zadania do 10 % kosztow, z zastrzezeniem, ze proporcje pomig¢dzy kosztami
merytorycznymi, a kosztami administracyjnym nie moga ulec zmianie. Zwigkszenie wydatkow
w poszczeg6lnych pozycjach kosztéw realizacji zadania powyzej 10 % wymaga ztozenia pisemnego,
uzasadnionego wniosku oraz uprzedniej zgody Zarzadu Powiatu Wolominskiego, z zastrzezeniem, ze:
1) nie jest dopuszczalne przesunigcie Srodkow przeznaczonych na prowadzenie punktow na zadanie z
zakresu edukacji prawnej;
2) nie dopuszcza si¢ przesuwania srodkow przeznaczonych na edukacje prawng na zadanie polegajace
na prowadzenie punktow.

W trakcie realizacji zadania dopuszcza si¢ utworzenie nowej pozycji kosztow lub likwidacje pozycji
kosztow, jednak wprowadzona zmiana nie moze zmieni¢ istoty zadania. Utworzenie nowej pozycji
kosztow wymaga ztozenia pisemnego, uzasadnionego wniosku oraz uprzedniej zgody Zarzadu Powiatu
Wotominskiego.



Z podmiotem, ktory bedzie realizowal zadanie zostanie podpisana umowa, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
poz. 2057) oraz art. 11 ust. 7 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej.

Obowiazki organizacji pozarzadowej wylonionej w drodze otwartego konkursu ofert:

1) prowadzenie wyodr¢bnionej ewidencji ksiggowej umozliwiajacej identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych i ich jednoznaczne przypisanie od wydatkéw pochodzacych z dotacji;

2) niezwloczne informowanie w formie pisemnej o problemach zwigzanych z realizacjg zadania;

3) przekazywanie danych niezbednych do opracowania zbiorczej informacji o wykonywaniu zadania,
w szczegolnosci:

a) zbiorczej informacji o realizacji zadania z zakresu edukacji prawnej,

b) os$wiadczen, o ktorych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

4) dokumentowanie kart pomocy, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy, za posrednictwem
elektronicznego ,,Systemu obstugi nieodplatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego”, dostgp do ktéorego mozliwy bedzie za posrednictwem strony https://adm-
np.ms.gov.pl na podstawie haset i loginow udostepnionych bezposrednio udzielajagcym nieodptatnej
pomocy prawnej lub $wiadczacym nieodptatne poradnictwo obywatelskie przed rozpoczeciem
pracy w Systemie;

5) poddanie si¢ kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu;

6) przetwarzanie danych osobowych w sposob tradycyjny oraz z wykorzystaniem systemow
informatycznych na zasadach okreslonych Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
Europy (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

7) informowanie o realizacji zadania oraz jego promocja, w szczegdlnosci poprzez:

a) umieszczanie w miejscach wskazanych przez gming szyldu informujacego o dziatalnosci
punktu oraz informacji wymaganych przepisami § 5 ust. 4 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2492, z p6zn. zm.),

b) podanie odpowiedniej informacji o funkcjonowaniu punktu na stronie internetowej,
w przygotowanych materiatach, publikacjach, informacjach dla mediow, ogloszeniach oraz
wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego projektu,

c) umieszczanie logo (herbu) Powiatu Wotominskiego oraz logo Ministerstwa Sprawiedliwo$ci
wraz z informacja, ze zadanie publiczne jest finansowane ze srodkow otrzymanych od Powiatu
Wotominskiego na wszystkich materiatach, w szczego6lnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

Termin i miejsce skladania ofert:

Warunkiem przystapienia do konkursu ofert jest ztozenie oferty realizacji zadania publicznego, na
formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan.

Oferte nalezy sklada¢ wylacznie za posrednictwem generatora ofert w systemie Witkac.pl
dostepnego na stronie https:/www.witkac.pl/Account/Login. Procedura uzyskania dostgpu do
generatora oraz przygotowania i ztozenia oferty opisana zostata w:

1) Instrukcji tworzenia konta w systemie Witkac.pl;

2) Instrukcji obstugi kreatora sktadania wnioskow po 01.03.2019,

ktore opublikowano wraz z ogloszeniem konkursu ofert.

Oferte nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 12 listopada 2020 r. (czwartek) termin dotyczy zlozenia
oferty za posrednictwem generatora.


https://adm-np.ms.gov.pl/
https://adm-np.ms.gov.pl/
https://www.witkac.pl/Account/Login

Po zlozeniu oferty w generatorze nalezy wydrukowaé POTWIERDZENIE Zt.OZENIA OFERTY

(za prawidlowe potwierdzenie ztozenia oferty uznaje si¢ wylacznie druk wygenerowany przez system

Witkac.pl), ktére — podpisane przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu

oferenta — nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, z zastrzezeniem punktu 2, w jednym

z nizej wskazanych sposobow:

1) osobiscie w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Wotominie przy ul. Pradzynskiego 3,
w godzinach: poniedziatek 9:00 — 17:00, wtorek — czwartek 08:00 — 16:00, piatek 8.00 — 15.00 lub
za posrednictwem WRZUTNI ustawionej przed wejsciem A do budynku Starostwa dostepnej przez
calg dobg;

2) droga elektroniczna — opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

a) za posrednictwem e-PUAP lub
b) na adres e-mail: kancelaria@powiat-wolominski.pl;

3) za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na adres:
Starostwo Powiatowe w Wolominie
ul. Pradzynskiego 3, 05-200 Wotomin.

w terminie do dnia 16 listopada 2020 r. (poniedzialek) do godz. 8.00. O zachowaniu terminu

zlozenia potwierdzenia decyduje data wplywu do Kancelarii Starostwa.

Oferta zlozona za posrednictwem generatora, bez zlozenia papierowego potwierdzenia zlozenia

oferty, nie bedzie oceniana merytorycznie.

Na kopercie zawierajacej potwierdzenie zloZenia oferty nalezy umiesci¢ informacje:

OFERTA REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Zakres: WYMIAR SPRAWIEDLIWOSCI

Rodzaj zadania: Prowadzenie punktow przeznaczonych na udzielanie nicodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w powiecie wotominskim

oraz wpisa¢ jeden z ponizszych:

Prowadzenie punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej w powiecie
wotominskim

Prowadzenie punktow przeznaczonych na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w powiecie wotominskim

Uwagi do oferty realizacji zadania publicznego:

1) wczesci IV. pole 2 oferty nalezy zawrze¢ zasady zapewniania przez udzielajacych nieodplatnej
pomocy prawnej lub $wiadczacych nieodplatne poradnictwo obywatelskie zastepstwa, w
przypadku gdy nie beda w stanie osobiscie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczy¢
nieodplatnego  poradnictwa obywatelskiego oraz  wskaza¢ spos6b  organizowania
w punkcie spotkania z mediatorem, z zastrzezeniem, ze ustuge mediacji nalezy zapewnié¢
w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od zgloszenia zapotrzebowania na ustuge;

2) oferent ma obowiazek wypelnienia w czesci Ill. pola 6 oferty — tabeli ,,Dodatkowe informacje
dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego”;

3) oferent ma obowigzek sporzadzenia w ,,Zestawieniu kosztow realizacji zadania” stanowigcym
pole V.Aw czgsci V. oferty osobnej pozycji kosztow dla kazdego z punktow (wskazane jest podanie
lokalizacji punktu, dla ktorego sporzadza si¢ kalkulacje).

Do POTWIERDZENIA ZEOZENIA OFERTY nalezy zalaczyé:

1) decyzje Wojewody Mazowieckiego w przedmiocie wpisu oferenta na liste organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow na obszarze wojewddztwa w zakresie
odpowiednio udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $§wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego;

2) jesli wymagane np.: upowaznienia osob do reprezentowania organizacji (jesli osoba reprezentujaca
oferenta nie jest wskazana w dokumencie stanowigcym o podstawie dzialalno$ci organizacji);

3) parafowany wykaz wyposazenia punktow (wykaz stanowi zatacznik nr 1 do ogloszenia);

4) parafowane na kazdej stronie istotne postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (postanowienia stanowig zatacznik nr 2 do ogloszenia),

ponadto fakultatywnie:

5) porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore beda wykonywaty swiadczenia w ramach
prowadzonego punktu, w tym stuzyty asysta osobom majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji
porady, w szczegolnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci
zyciowych;
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6) oswiadczenie — deklaracje mozliwosci obstugi wigkszej liczby punktéw nieodptatnej pomocy
prawnej w przypadku niezlozenia w konkursie oferty na prowadzenie punktow, w ktorych
$wiadczone bedzie nieodptatne poradnictwo obywatelskie (o$wiadczenie stanowi zatacznik nr 3 do
ogloszenia).

W przypadku zatacznikow sktadanych w formie kserokopii — zatacznik winien by¢ potwierdzony za
zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami
imiennymi — zalacznik winien by¢ podpisany pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnione;j
funkcji, nalezy poda¢ takze liczbe potwierdzanych stron oraz date¢ potwierdzenia zgodnosci z
oryginatem.

Tryb i Kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania
wyboru ofert:

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:
Okreslono w § 6 — 9 ,,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Powiatu Wolominskiego na
realizacj¢ zadan zlecanych w ramach programu wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi”.

Ocena formalna oferty:

Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po wpltywie potwierdzenia ztozenia oferty do

Starostwa Powiatowego w Wotominie, przeprowadzona zostanie w terminie do dnia 16 listopada 2020 r.

Ocena formalna, polegajaca na sprawdzeniu spelnienia podstawowych wymogdéw dotyczacych

kompletno$ci 1 poprawnosci ofert, dokonywana jest przez pracownika/-6w Wydzialu Spraw

Obywatelskich Starostwa.

Oferta uznana jest za kompletna jezeli:

1) dotaczone zostaly wszystkie wymagane ogloszeniem konkursu ofert zatgczniki;

2) zalaczniki spelniaja wymogi waznos$ci tzn. sg podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania organizacji;

3) w przypadku zalacznikow sktadanych w formie kserokopii — zatacznik winien by¢ potwierdzony za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione; jezeli osoby uprawnione nie dysponuja
pieczatkami imiennymi — zalagcznik winien by¢ podpisany pelnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem pelnionej funkcji, nalezy poda¢ takze liczbg potwierdzanych stron oraz date
potwierdzenia zgodnosci z oryginatem;

4) wypehione zostaty wszystkie pola oferty.

Oferta uznana jest za poprawng gdy:

1) oferta oraz zalaczniki sg opracowane w jezyku polskim;

2) jest czytelna tzn. wypelniona zostata maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catosci;

3) zostata przygotowana na wlasciwym formularzu;

4) jest zgodna z ogloszeniem otwartego konkursu ofert;

5) organizacja jest statutowo uprawniona do ztozenia oferty;

6) oferta jest podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania organizacji.

Oferta, nie spelniajaca wymogow kompletno$ci podlega uzupelnieniu przez organizacje ja
skladajaca w terminie 3 dni od daty powiadomienia o zaistnialych brakach. Powiadomienia
dokonuje pracownik Wydzial Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Wolominie za
posrednictwem telefonu, e-maila lub faxu.

Uzupehienie niewypetnionych pol oferty dopuszczalne jest poprzez uzupetnienie w czgéci Il oferty
pola 1 zgodnie z wymogami wskazanymi w tytule pola, pozostatych pol oferty w postaci przekreslenia
pola lub wpisania w polu ,,nie dotyczy”.

Oferta nie bedzie poddawana ocenie merytorycznej, a tym samym zostanie wykluczona,
w sytuacji, gdy nie spelnia wymogoéw poprawnosci lub nie zostala uzupelniona w wyznaczonym
terminie.



Ocena merytoryczna projektu:

Oferta, ktora przechodzi ocen¢ formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej. Oceny merytorycznej dokonuje komisja konkursowa powotywana w drodze uchwaty
przez Zarzad Powiatu Wotominskiego.

Komisja konkursowa, przy rozpatrywaniu ofert:

1) ocenia mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje;

2) ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
organizacje bedg realizowac zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany wklad osobowy oraz rzeczowy;

5) uwzglednia planowang liczbe odbiorcoéw projektu;

6) uwzglednia planowany przez organizacje udziatl $§rodkow finansowych wilasnych lub $rodkow
pochodzacych z innych zrodet na realizacj¢ zadania publicznego;

7) uwzglednia analiz¢ i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowych, ktore w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne z Powiatem,
biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposOb rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow.

Kryteria oceny merytorycznej projektu:

1) mozliwos¢ realizacji projektu przez oferenta, w tym komplementarno$¢ zadania z innymi
dzialaniami oferenta lub lokalnych instytucji: 10 pkt;

2) spojnosé opisu zadania podanego w ogloszeniu konkursu ofert z zakresem rzeczowym projektu,
w tym z zalozonymi rezultatami, planem i harmonogramem oraz kalkulacjg kosztow: 10 pkt;

3) zasigg terytorialny projektu: 5 pkt;

4) adresaci projektu (charakterystyka grupy docelowej, w tym liczba odbiorcoéw, sposob pozyskiwania
uczestnikow): 5 pkt;

5) zasoby kadrowe, ktore bedg wykorzystywane do realizacji projektu (Swiadczenia wolontariuszy,
praca spoteczna cztonkow, kwalifikacje 0sob, przy udziale ktérych realizowany bedzie projekt): 10
pkt;

6) =zasoby rzeczowe, ktore bedg wykorzystywane do realizacji projektu: 5 pkt;

7) kalkulacja kosztow realizacji projektu, w tym realno$¢ i klarowno$¢ kalkulacji kosztow,
w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu (opis pozycji kalkulacji kosztéw, prawidtowa
kwalifikacja kosztow do poszczegolnych kategorii, realno$¢ przyjetych w kalkulacji stawek):
10 pkt;

8) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan we wspotpracy z administracjg publiczng (w tym
ocena rzetelno$ci 1 terminowos$ci oraz sposobu rozliczenia realizacji zadan zleconych dotychczas
przez Powiat): 5 pkt.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.

Wybér oferty:

Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu Wotominskiego w formie
uchwaly, po zapoznaniu si¢ z Protokotem posiedzenia komisji konkursowej oraz Zestawieniem ofert
ocenionych merytorycznie zawierajacym liczb¢ punktow przyznanych ofertom przez komisjg
konkursows.

Zarzad Powiatu nie udzieli dotacji na realizacj¢ zadania, w przypadku gdy oferta uzyskata mniej niz 40
punktow.

Przewiduje si¢, Ze rozstrzygniecie konkursu ofert przez Zarzad Powiatu Wolominskiego nastapi
nie pézniej niz do dnia 30 listopada 2020 r.

Decyzja o wykluczeniu oferty, odrzuceniu oferty lub odmowie udzielenia dotacji jest ostateczna i nie

przystuguje od niej odwotanie.

Kazdy, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze zadac¢ uzasadnienia wyboru lub

odrzucenia oferty.

Organizacja ma obowigzek zawiadomi¢ o przyjeciu dotacji, w terminie 14 dni od uzyskania informacji

o rozstrzygnieciu konkursu ofert, do zawiadomienia winna zataczyc:

1) kopie aktualnego wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji;

2) umowe pomigdzy oferentami, ktorzy ztozyli ofertg wspolna, okreslajaca zakres ich $wiadczen
sktadajacych si¢ na realizacje zadania publicznego.
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Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, w podanych terminach jest rOwnoznaczne
z rezygnacja z realizacji zadania.

Informacja o zadaniach publicznych tego samego rodzaju zrealizowanych w
latach 2019 — 2020:

Zarzad Powiatu Wotominskiego na realizacje w 2019 roku zadania publicznego pn.: ,,Prowadzenie
punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w powiecie wotominskim” przeznaczyt kwote 320.100,00 zt, w tym na
realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 19.800,00 zt.

Zarzad Powiatu Wotominskiego na realizacje w 2020 roku zadania publicznego pn.: ,,Prowadzenie
punktéw przeznaczonych na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w powiecie wotominskim” przeznaczyt kwote 320.100,00 zi, w tym na
realizacj¢ zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 19.800,00 zt.

Informacje dodatkowe:

Wzory drukow: wykaz wyposazenia punktow, istotne postanowienia umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, o$wiadczenie — deklaracja mozliwosci obstugi wigkszej liczby
punktow nieodptatnej pomocy prawnej oraz ,,.Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu
Powiatu Wolominskiego na realizacj¢ zadan publicznych zlecanych w ramach programu wspétpracy”
takze Instrukcja tworzenia konta w systemie Witkac.pl oraz Instrukcja obstugi kreatora sktadania
wnioskow po 01.03.2019 — dostepne sg w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.powiat-
wolominski.pl zaktadka OGELOSZENIA podstrona Konkursy ofert na realizacje zadan publicznych lub
na stronie www.powiat-wolominski.pl zaktadka ORGANIZACJE POZARZADOWE.

Szczegolowych wyjasnien udziela:

Dorota Romanczuk — naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich Starostwa
05-200 Wotomin, ul. Pradzynskiego 3, pokoj nr 012 (przyziemie / wejscie B)
tel.: 22 346-11-04, e-mail: wso@powiat-wolominski.pl,

Wykaz zalgcznikéw do ogloszenia:

zatacznik nr 1 —wykaz wyposazenia punktow,

zatgcznik nr 2 — istotne postanowienia umowy powierzenia przetwarzania danych oscbowych,

zatgcznik nr 3 —druk o$wiadczenie — deklaracja mozliwosci obstugi wigkszej liczby punktow
nieodplatnej pomocy prawne;j.


http://www.bip.powiat-wolominski.pl/
http://www.bip.powiat-wolominski.pl/
http://www.powiat-wolominski.pl/
mailto:wso@powiat-wolominski.pl

